上海科技大学学生请假单
	基

本

情

况
	姓   名
	
	学    号
	
	年级
	

	
	所在学院
	
	联培院所（研究生）
	

	
	联系电话
	
	邮箱
	

	请假原因（病假需附医院证明） ：


申请人（签名）：
年    月    日

	请假时间
	自         年     月     日 至          年     月     日

	涉及课程（含班级）或其他培养环节
	

	书院老师（本科生）或导师（研究生）意见： 
      情况属实，拟同意，请任课老师或学院酌情批准。
                                   签字：
                   年    月    日

	学院意见（三天含以上）： 

分管老师签字：
年    月    日


注：
1. 一般需提前24小时履行请假手续。
2. 涉及向不同任课老师请假，学生需将此单复印件提交每位任课老师批准。
3．涉及论文研究或毕业设计请假，学生需将此单复印件提交导师批准。
4．请假三天（含）以上，还需报学院批准，请假结束后请到学院销假。
5．联培研究生在研究院所期间的请假，还需报联培研究院所批准。
6．此单原件本科生存书院，研究生存学院。累计请假超过一个月由学院办公室报教学事务处备案。

